Затверджую
                    голова атестаційної комісії 
І рівня Погірцівської СЗШ І-ІІІ ст.

                                                                      __________   ____________________

                                                                        (підпис )        (прізвище, ініціали)

             (протокол засідання атестаційної 
комісії від 13.10.2020р.№1)

                                          Заходи 
щодо проведення  атестації педагогічних працівників атестаційною комісією І рівня
Погірцівської СЗШ І-ІІІ ступенів  у 2020-2021 навчальному році
	№
	Дата
	Заходи
	Атестаційна комісія 
І рівня

	
	
	
	Виконавець 
	Документ

	1.
	До 20 вересня
	Створення атестаційної комісії І  рівня
	Директор
	Наказ

	2.
	До 21 вересня
	Ознайомлення працівників з Типовим положенням про атестацію
	Заступник директора
	Протокол наради при завучу

	3.
	До 21 вересня
	Ознайомлення педагогічного колективу з наказом про створення АК та атестацією педпрацівників у поточному навчальному році  
	Заступник директора
	

	4.
	До 20 жовтня
	Засідання атестаційної комісії
1. Ознайомлення із вимогами Типового положення про атестацію педагогічних працівників 

2. Розподіл функціональних  обов’язків між членами атестаційної комісії
	Голова атестаційної комісії
	Протокол засідань атестаційної комісії

	5.
	До 10 жовтня
	Формування списку чергової атестації згідно з графіком та ознайомлення з ним педпрацівників під розпис
	Заступник директора
	Подання до атестаційної комісії

	6.
	21 вересня-12жовтня (п.п.1.8, 3.15, 3.16)
	Прийом заяв щодо позачергової атестації з метою підвищення категорії. Прийом заяв щодо перенесення чергової атестації строком на 1 рік. Прийом заяв педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації щодо присвоєння більш високої кваліфікаційної категорії (тарифного розряду)
	Голова атестаційної комісії
	Заява педпрацівників 

	7.
	21 вересня-
12 жовтня
	Перевірка наявності документів про підвищення кваліфікації педпрацівників, які атестуються
	Заступник директора
	Посвідчення про курси

	8.
	До 20 жовтня (п.3.1)
	Подання керівника навчального закладу в атестаційну комісію   щодо позачергової атестації з метою присвоєння працівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного звання, та підвищення кваліфікаційної категорії педпрацівникам, які за результатами попередньої атестації знизили свій рівень професійної діяльності
	Директор
	Подання

	9.
	Жовтень
	Співбесіди з педрацівниками щодо індивідуальних планів проходження атестації
	Заступник директора
	Плани

	10.
	До 20 жовтня
	Видати наказ про проведення атестації педагогічних працівників
	Директор
	Наказ

	11.
	До 20 жовтня
(п.3.2)
	Засідання атестаційної комісії
1. Розгляд подання керівника, заяв щодо підвищення кваліфікаційної категорії, заяв про позачергову атестацію, перенесення строку атестації. Затвердження списку атестації.

2. Затвердження планів індивідуальної роботи педагогічних працівників, що атестуються
3. Розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії щодо вивчення 

Узагальнення досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються
4. Затвердження плану-графіка роботи атестаційної комісії
	Голова атестаційної комісії
	Протокол

	12.
	До 20 жовтня
	Ознайомити педагогічних працівників, що атестуються з графіком атестації під підпис
	Голова атестаційної комісії
	Графік атестації

	13.
	Жовтень
	Підготовка інформаційних матеріалів щодо атестації працівників до комісії ІІ рівня
	Заступник директора
	Клопотання, індивідуальні плани проходження атестації

	14.
	20 жовтня –  15 березня
	Вивчення професійної діяльності педагогічних працівників, що атестуються, виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії
	Голова, члени атестаційної комісії
	Наказ про узагальнення системи роботи

	15.
	До 1 березня
(п.3.4)
	Подати характеристику професійної діяльності на педагогічного працівника до атестаційної комісії
	Керівник навчального закладу
	Характеристика

	16.
	26 березеня
	Засідання атестаційної комісії
1. Розгляд характеристик, поданих керівником на педагогів, які атестуються

2. Вироблення рекомендацій окремим педпрацівникам
	Голова атестаційної комісії
	Протокол засідання атестаційної комісії

	17.
	За 10 днів до засідання
	Оформлення атестаційних документів
	Секретар атестаційної комісії
	Атестаційні листи

	18.
	За 10 днів до засідання
	Ознайомлення педпрацівників з атестаційною характеристикою під підпис
	Секретар атестаційної комісії
	Характеристика

	19.
	26 березня 
	Засідання атестаційної комісії І рівня
1. Атестація педагогічних працівників, прийняття рішень

2. Внесення записів  в атестаційні листи

3. Ознайомлення педпрацівників з рішенням атестаційної комісії (під підпис)
	Голова атестаційної комісії
	Протокол

	 20.
	До 01 квітня
	Подати клопотання до атестаційної комісії ІІ рівня про присвоєння ( підтвердження) вищої категорії, присвоєння ( підтвердження ) педагогічного звання
	Голова атестаційної комісії
	Клопотання, атестаційний лист у двох примірниках

	21.
	До 05 квітня
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів
	Директор
	Наказ про результати атестації

	22.
	Травень
	Засідання атестаційної комісії І рівня
1. Підведення підсумків атестації педагогічних працівників
	Голова атестаційної комісії
	Протокол засідання атестаційної комісії

	23.
	Травень
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації
	Заступник директора
	Аналітичні матеріали


 Затверджую
                    голова атестаційної комісії 
І рівня Погірцівської СЗШ І-ІІІ ст.

                                                                      __________   ____________________

                                                                        (підпис )        (прізвище, ініціали)

             (протокол засідання атестаційної 
комісії від 13.10.2020р.№1)

                                                    План-графік
роботи атестаційної комісії І рівня Погірцівської СЗШ І-ІІІ ст.

у 2020-2021 навчальному році

	№
п/п    
	Назва заходу
	Термін

виконання
	Відповідальний

	1.
	Ознайомлення педпрацівників, які атестуються, з нормами Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	до 21.09.20р.
	Голова АК

	2.
	Уточнення списків педпрацівників, які підлягають черговій атестації, заяв педпрацівників про підвищення кваліфікаційної категорії (тарифного розряду), позачергову атестацію та перенесення термінів атестації, подання директора (педради) про позачергову атестацію окремих  педпрацівників
	до 10.10.20р.
	секретар АК

	3.
	Планування роботи атестаційної комісії, складання графіка проведення атестації у 2019-2020 н.р.
	до 11.10.20р.
	члени АК

	4.

	Засідання атестаційної комісії

І засідання:

- Розподіл обов’язків членів АК

- Розгляд подання   щодо заяв про позачергову атестацію, перенесення строку атестації 

-Затвердження списку атестації, графіку атестації, заходів по атестації.

- Затвердження планів індивідуальної роботи педагогічних працівників, що атестуються.

- Затвердження плану-графіка роботи атестаційної комісії

ІІ засідання:

- про хід вивчення членами АК системи роботи педагогів, які атестуються

- вироблення рекомендацій окремим педпрацівникам

ІІІ засідання:

- про результати вивчення системи роботи педпрацівників, які атестуються, на основі відвіданих уроків , позакласних заходів.

ІVзасідання

  - розгляд характеристик, поданих керівником на педагогів, які атестуються

                                                  V засідання:

- атестація педпрацівників, прийняття рішень

- внесення записів в атестаційні листи

- ознайомлення педпрацівників з рішенням АК (під підпис)

VІ засідання:

- підведення підсумків атестації педпрацівників

- підготовка звіту за підсумками атестації у 2017/2018н.р.

Ознайомлення педпрацівників, які атестуються з графіком атестації (під підпис)
	11.10.20р.

12.12.20р.

12.02.21р.

26.02.21р.

26.03.21р.

31.03. 21р.

11.10.20р.
	Голова АК,

члени АК

Голова АК

Голова АК

Голова АК

Голова АК, члени АК

Голова АК,

члени АК

Голова АК


	5.
	Відвідування уроків, позакласних заходів педагогів, які атестуються
	до 16.03.21р.
	члени АК

	6.
	Вивчення рівня навчальних досягнень учнів, яких навчають педагоги, що атестуються, участі їх в методичній роботі, стану ведення ними шкільної документації, виконання навчальних планів і програм…
	до 16.03.21р.
	члени АК

	7.
	Узагальнення матеріалів щодо системи роботи педпрацівників, які атестуються.
Підготовка атестаційних листів, бюлетенів для голосування.
	до 26.03.21р.
	члени АК
члени АК

	8.

	Подання клопотання в АК ІІ рівня про присвоєння педпрацівникам кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» (атестацію на відповідність раніше присвоєній), присвоєння педагогічних звань (відповідність раніше присвоєному педагогічному званню)
	26.03.21р.
	Голова АК

	9.
	Видача атестаційних листів педпрацівникам ,які атестувалися на І або ІІ категорії(під підпис)
	 26.03.21р.
	Голова АК

	10.
	Подання керівникові витягу з протоколу засідання АК для підготовки і видачі ним відповідного наказу
	 26.03.21р.
	секретар АК

	11.
	Підготовка та подання керівникові клопотання про моральне заохочення педпрацівників, які атестувались (на основі рішення АК І рівня)

	до 30.03.21р.
	секретар АК


